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UNIVERSITATEA DE MEDICI NA 81 FARMACIE et
“CARQL DAVILA” din BUCURESTT

CONCURS

pentru ocuparea postului de Administrator financiar (S)
din cadrul Directiei Social

Concursul va avea loc in data de 04.09.2015, ora 10, la Directia
Social cu sediul in Str. Dimitric Gerota nr. 19-21, sector 2 si va consta in
urmatoarele probe:

- Proba scrisa
- Interviu

Inscrierile au loc pana pe data de 26.08.2015, ora 15" la Rectorat -
Biroul Personal.

Telefon: 021-313.44.53
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SIFARMACIE <=“'?;~;!°

“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

DIRECTIA SOCIAL

TEMATICA
pentru ocuparea postului de Administrator Financiar(S)
(Administrator camin)

LA DIRECTIA SOCIAL

1. Principiile si metodologia de precazare a studentilor in
caminele UMF ,,Carol Davila” — Bucuresti;

2. Normele privind organizarca si inventaricrea gestiunii;
3. Conditii de ocupare a functiei de gestionar;

4. Constituirea de garantii materiale pentru gestionari;

5. Responsabilitatea gestionarului;

6. Raspunderea disciplinara a salariatului conform Codului
Muncii;

7. Raspundcrea materiala a salariatului conform Codului Muncii;

8. Drepturile sociale de care beneficiaza studentii;
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

9. Reguli de securitate s1 sanatate in munca si situatii de urgenta.
BIBLIOGRAFIE:

1. Metodologia de precazare a studentilor in caminele UMF
,.Carol Davila” — Bucuresti

2. Ordin nr. 2861 din 9 octombrie 2009
3. Legea 22/1969 — actualizata

=

. Codul Muncii

N

. Ordinul MECTS nr. 3666/2012
6. Carta Universitara

7. Legea 1/2011 a Educatiei Nationale

o>°%

. Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca —
actualizata

9. Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor -
actualizata

150780
Certificate 72!
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA ST FARMACIE e gpr
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

DIRECTIA SOCIAL

Conditii de inscriere la concursul

privind ocuparea postului de Administrator Financiar(S)
din cadrul Directiei Social a UMF ,,Carol Davila” — Bucuresti

La concurs pentru ocuparea functiei de Administrator Financiar(S) la
Directia Social se pot inscrie persoane care indeplinesc, cumulativ, urmatoarele
conditii:

1. Studii superioare economice;

2. Experienta 10 ani in domeniu;

3. Nu au suferit vreo condamnare pentru fapte ce le-ar face
incompatibile cu functia pentru care candideaza;

4. Sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea
functiei.
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ~— «q@
“CAROL DAVILA” dit BUCURESTI

DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE Administrator Financiar ()
LA DIRECTIA SOCIAL

. Cerere de inscriere la concurs.
. Copia actului de identitate.
. Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.
Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele carce atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.
Cazier judiciar.
. Adcverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
. Curriculum vitae.

Documentele se depun la Rectorat - Biroul Personal, pana la data de
26.08.2015, ora 15%.
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CALENDAR CONCURS pentru Administrator financiar (S)

e 13.08.2015 - 26.08.2015 ORA 15%- INSCRIERI LA CONCURS
(DEPUNERE DOSARE)

e 27.08.2015 - 28.08.2015 - SELECTIE DOSARE CONCURS

e 31.08.2015 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

e 01.09.2015 - SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

e 04.09.2015 — PROBA SCRISA ORA 10%

e 07.09.2015— DEPUNERE CONTESTATII CONCURS

e 08.09.2015 — RASPUNS CONTESTATII CONCURS

e 11.09.2015 — INTERVIU

e 14.09.2015— CONTESTATII INTERVIU

e 15.09.2015 — SOLUTIONARE CONTESTATII INTERVIU




